

[bookmark: _GoBack]南京邮电大学集中采购项目履约验收报告模板（服务类）
                                           
	项目编号
	
	项目名称
	

	采购项目单位
	
	归口管理部门
	

	服务详情
	具体服务内容、服务范围等

	合同金额
	万元
	服务时间
	

	供应商
	

	验收地点
	
	验收时间
	

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分   期，此为第   期验收

	验收
组织形式
	□学校自主验收(简易程序)      □学校自主验收(一般程序)       □委托验收  

	验收
实施方式
	□全数检验验收      □抽样检验验收       □质量免检验收   

	
	□阶段验收                 □终期验收    

	验收内容

	验收过程概述
	1.详细查阅采购文件、投标文件、合同等验收资料；
2.听取供应商代表介绍项目实施进度、工作重点、完成情况及学校项目负责人介绍项目进展、产品使用或服务感受等情况；
3.严格依据规定的内容、程序、标准和国家相关法律法规、行业标准的要求对供应商的履约情况进行检验、核实和评估；
4.确认供应商所提供的货物、工程或服务是否符合合同约定要求；
5.清晰、准确、完整地记录相关情况；
6.经集体会商后提出验收意见；
7.形成验收报告。
请根据实际情况修改。

	验收内容
（可另附考核表等相关材料）
	1. 项目启动时间及完成时间与合同的一致性；
2. 由服务方提供的主要设备、原材料等品牌、规格、型号、基本配置与合同的一致性；
3. 完成的服务主要技术指标与合同的一致性；
4. 施工或设备安装调试的规范性；
5. 服务的内容、响应与合同的一致性；
6. 服务的技术能力、服务态度满意、措施齐全性；
7. 兑现服务承诺的情况；
8. 服务是否产生预期效果；
9. 对服务过程中反映问题的整改情况；
10. 其它与服务项目相关的指标。
	□合格  □不合格
□合格  □不合格

□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格
□合格  □不合格

	专业检测机构情况说明
	

	验收结论
	包括项目总体评价、存在问题和改进意见、其他需要说明的情况等。

	
	□合格              □不合格

	验收小组成员签字
	简易程序验收小组成员不少于3人，一般程序验收小组成员不少于5人，具体要求见《南京邮电大学采购项目履约验收管理实施细则（试行）》第十条。




      年     月     日

	供应商确认
	     年     月     日

	项目单位意见
	     年     月     日

	归口管理部门意见
	     年     月     日


验收工作完成后一周内，项目单位应及时将经双方确认的验收报告及相关附件报送归口管理部门、采购办审核备案。委托第三方检测的，需附上检测报告。分段验收、分期验收的项目，需附上相应资料，在办理经费报销时必须附有经审核备案的验收报告。

